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الربحي غير القطاع لتنمية الوطني المركز

بالشويمس والتراث السياحة تنمية جمعية
( 1000628700)

وتحديد بالشويمس والتراث السياحة تنمية جمعية في والمحاسبية المالية الجراءات تنظيم إلى الدليل هذا يهدف

بالنظمة واللتزام والحوكمة الشفافية وتحقيق الجراءات، سلمة يضمن بما المالية والرقابة العمل آليات

بها المعمول والتعليمات

: إلى الدليل يهدف

والمحاسبية المالية العمليات تنظيم

المالية والالحيات الجراءات توضيح

الجمعية وأصول أموال حماية

والشفافية الداخلية الرقابة تعزيز

الجمعية داخل المالي العمل إجراءات توحيد



2026/000 000 : الرقـــــــــم

م 2026/00/00 : التاريــــــــخ

المرفقات :

shuwaimstourism@gmail.com 0505164912

السعودية العربية المملكة

الربحي غير القطاع لتنمية الوطني المركز

بالشويمس والتراث السياحة تنمية جمعية
( 1000628700)

: على الدليل هذا يطبق

الدارة مجلس

التنفيذية الدارة

العلقة ذوي والموظفين المحاسب

بالجمعية الخاصة المالية العمليات جميع

المعتمدة الرسمية الوسائل عبر واليرادات التبرعات استلم يتم

الشخاية الحسابات في الموال استلم يمنع

استلم عملية لكل قبض سند إصدار يتم

للجمعية الرسمي البنكي الحساب في اليرادات جميع تودع

تأخير دون دوري بشكل اليداع يتم

المالية السجلت ضمن اليداع إشعارات تحفظ

المحاسبية السجلت أو النظام في اليرادات جميع تسجل
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ومادرها نوعها حسب اليرادات تانيف يتم

المختصة الدارة أو المستفيدة الجهة من الصرف طلب يقدم

المؤيدة والفواتير المستندات الطلب مع يرفق

المحاسب أو المالية الدارة من الطلب مراجعة تتم

المعتمدة الالحيات حسب الارف يعتمد

رسمية موافقة دون الارف يتم ل

المعتمدة الوسائل أو الشيكات أو البنكي التحويل عبر الارف يتم

الضوابط ووفق الضرورة عند إل النقدي الارف يمنع

المالية الملفات ضمن الارف مستندات تحفظ

معتمدة بموافقة والسلف العهد تمنح

واضح بشكل السلفة أو العهدة من الغرض يحدد

المحددة المدة خلل والسلف العهد تسوية تتم

السابقة تسوية قبل جديدة عهدة تارف ل
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المختاة الدارات من الشراء طلبات تقدم

المطلوبة والمواصفات الحتياج تحديد يتم

الالحيات حسب واعتماده الطلب مراجعة تتم

الحاجة عند أسعار عروض تؤخذ

فاتورة أو محضر بموجب المشتريات استلم يتم

المخااة السجلت في والموجودات الصول تسجل

: يلي بما الجمعية تلتزم

فقط الرسمية البنكية الحسابات استخدام

الدارة مجلس من بقرار بالتوقيع المفوضين تحديد

الدورية البنكية المطابقات إجراء

تامة بسرية الحسابات بيانات حفظ

وآمن منظم بشكل المالية والوثائق السجلت تحفظ
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الدورية المالية التقارير إعداد يتم

المعتمدة النظمة وفق السنوية المالية القوائم تعد

النظامية المدة عن تقل ل لمدة المستندات تحفظ

: المالية الرقابة تشمل

دوري بشكل المالية العمليات مراجعة

المعتمدة بالموازنة اللتزام متابعة

والصول للعهد الدوري الجرد

المالية والتقارير السجلت مراجعة

المالية واللوائح السياسات اعتماد

للجمعية المالي الداء متابعة

المالية الجراءات تنفيذ على الشراف

والتعليمات بالنظمة اللتزام متابعة

المالية العمليات وتوثيق تنفيذ

المحاسبية والسجلت التقارير إعداد
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بها المعمول والتعليمات النظمة وفق للمساءلة مرتكبها تعرض المالية الموارد استخدام إساءة أو المالية للجراءات مخالفة كل

المعتمدة والتعليمات النظمة مع يتوافق بما الحاجة عند وتحديثه دوري بشكل الدليل هذا مراجعة يتم

معها والمتعاملين الجمعية منسوبي جميع به ويلتزم اعتماده، تاريخ من به ويعمل الجمعية، إدارة مجلس من الدليل هذا يعتمد
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