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 الأدوار والمهام الوظيفية لمسؤول الالتزام

 جمعية تنمية السياحة والتراث بالشويمس

 

 المسمى الوظيفي 

 مسؤول الالتزام 

 الهدف الوظيفي 

متابعة التزام الجمعية بالأنظمة والسياسات والإجراءات المعتمدة، وتعزيز تطبيق الحوكمة والرقابة الداخلية ومكافحة  
 غسل الأموال وتمويل الإرهاب. 

 المهام والمسؤوليات

 متابعة تطبيق الأنظمة والتعليمات المعتمدة.  ⚫
 متابعة تنفيذ سياسات الحوكمة والامتثال.  ⚫
 رصد المخالفات ومؤشرات الاشتباه والإبلاغ عنها.  ⚫
 إعداد تقارير الالتزام الدورية.  ⚫
 متابعة تحديث السياسات والإجراءات ذات العلاقة.  ⚫
 نشر الوعي بالالتزام والحوكمة داخل الجمعية.  ⚫
 المحافظة على سرية المعلومات والبيانات.  ⚫

 المؤهلات المطلوبة 

 مؤهل مناسب في الإدارة أو القانون أو المحاسبة أو ما يعادلها.  ⚫
 معرفة بأنظمة القطاع غير الربحي ومتطلبات الحوكمة.  ⚫

 المهارات المطلوبة  ⚫

 مهارات التواصل والمتابعة.  ⚫
 إعداد التقارير والتنظيم.  ⚫
 الدقة والمحافظة على سرية المعلومات.  ⚫
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 الارتباط الوظيفي 

يرتبط بالإدارة التنفيذية أو مجلس الإدارة حسب الهيكل التنظيمي المعتمد. 

 

 
 


