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تنمية جمعية في وإللكترونية وإلعينية إلنقدية إلمقبوضات إتتلم عمليات تنظيم إلى إلجرإءإت هذه تهدف

االنظمة وإللتزإم وإلشفافية إلرقااة وتحقيق إلمالية إلجرإءإت تلمة وضمان االشويمس، وإلترإث إلسياحة

اها إلمعمول وإلتعليمات

: إلى إلجرإءإت هذه تهدف

إلمقبوضات وتسجيل إتتلم عمليات تنظيم

إلجمعية وممتلكات أموإل على إلمحافظة

إلمالية وإلشفافية إلدإخلية إلرقااة تعزيز

وإلمتحالت إليرإدإت جميع توثيق ضمان

إلتتخدإم وتوء إلمالية إلمخاطر من إلحد

: على إلجرإءإت هذه تطبق

وإللكترونية وإلعينية إلنقدية إلمقبوضات جميع

وإليدإع إلتحايل عن وإلمسؤولين إلموظفين

للجمعية إلتااعة وإلمبادرإت وإلبرإمج إلنشطة كافة
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: يلي ما إلمقبوضات تشمل

إلنقدية إلتبرعات

إلبنكية إلتحويلت

وإلرتوم إلشترإكات

وإلدعم إلرعايات

إلعينية إلمقبوضات

وإلنشطة إلبرإمج إيرإدإت

فقط إلمخولين إلشخاص خلل من إلمقبوضات إتتلم يتم

للمستندإت ومطااقتها إلمستلمة إلمبالغ من إلتحقق يرإعى

رتمية غير اطرق أو شخاية لحسااات إلموإل إتتلم يمنع

إتتلم عملية لكل معتمد قبض تند إصدإر يتم

: إلسند يتضمن

إلسند رقم

إلدإفع إتم
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إلتبرع أو إلمبلغ نوع

إلمبلغ قيمة

إلتتلم تاريخ

وتوقيعه إلمستلم إتم

إلمعتمد إلمالي إلنظام أو إلسجلت في إلمقبوضات جميع تسجل

ومادرها نوعها حسب إلمقبوضات تانيف يتم

: يلي اما إلجمعية تلتزم

دوري اشكل للجمعية إلرتمي إلبنكي إلحساب في إلنقدية إلمقبوضات إيدإع

طويلة لفترإت إلنقدية االمبالغ إلحتفاظ عدم

إلمالية وإلسجلت إلقبض تندإت مع إلمودعة إلمبالغ مطااقة

إلمالية إلملفات ضمن إليدإع اإشعارإت إلحتفاظ

: إلعينية إلمقبوضات أو إلتبرعات إتتلم عند

وكمياتها إلموإد نوع يوضح إتتلم محضر إعدإد يتم

إلمستلمة إلصناف حالة توثيق

إلحاجة عند إلمستودعات أو إلعهد تجلت ضمن تسجيلها

إلمعتمدة وإلنظمة إلجمعية أهدإف وفق اها إلتارف
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: إلتالية إلضوإاط إلجمعية تطبق

إلمكان قدر وإلمرإجعة وإلتسجيل إلتتلم مهام اين إلفال

دوري اشكل إلقبض تندإت مرإجعة

وإلبنكية إلمالية إلمطااقات إجرإء

إ فورر ومعالجتها مالية ملحظات أو فروقات أي متااعة

إلجرإءإت تطبيق على إلشرإف

إلمالية االضوإاط إللتزإم متااعة

إلمالية إلتقارير وإعدإد إلمقبوضات تسجيل

وإلمطااقات إلبنكية إليدإعات متااعة

إلمعتمدة وإلتعليمات االجرإءإت إللتزإم

إلمالية وإلمستندإت إلموإل على إلمحافظة
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: يلي ما يمنع

إلرتمية إلقنوإت خارج إلموإل إتتلم

معتمدة غير قبض تندإت إتتخدإم

إيدإعها دون االمبالغ إلحتفاظ

إلمالية إلمعلومات إخفاء أو إلتلعب

وإلدإرية إلنظامية للمساءلة مرتكبها تعرض مخالفة وكل

إلمعتمدة وإلتعليمات إلنظمة مع يتوإفق اما إلحاجة عند تحديثها ويتم دوري اشكل إلجرإءإت هذه ترإجع

وإلمتعاملين إلجمعية منسواي لجميع ملزمة وتعد إعتمادها، تاريخ من اها ويعمل إلجمعية، إدإرة مجلس من إلجرإءإت هذه تعتمد

معها


	إجراءات التعامل مع المقبوضات
	جمعية تنمية السياحة والتراث بالشويمس
	مقدمة


	أهداف الإجراءات
	 نطاق التطبيق
	أنواع المقبوضات
	إجراءات استلام المقبوضات
	 استلام المبالغ
	 إصدار سندات القبض
	 تسجيل المقبوضات

	 إجراءات الإيداع البنكي
	المقبوضات العينية
	 الرقابة على المقبوضات
	 مسؤوليات الجهات ذات العلاقة
	الإدارة التنفيذية
	المحاسب أو المسؤول المالي
	الموظفون المخولون بالتحصيل

	المخالفات
	الاعتماد

